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PORTARIA N° 16/2025
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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO, Estado do
Parana, no uso das suas atribuigdes que |he sao conferidas em Lei, em especial no Art.
35, Il da Lei Organica do Municipio de Campo Largo,

-03:00-03

CONSIDERANDO os principios da legalidade, da transparéncia, da
economicidade, da eficiéncia, o da responsabilidade individual que se deve ter com o bem
pertencente ao patriménio publico, indisponibilidade, impessoalidade, moralidade e o da
supremacia do interesse publico sobre o particular na utilizagao dos veiculos oficiais da

Camara Municipal de Campo Largo;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os critérios e limites para a
utilizagéo, a condugéo e a conservagao dos veiculos oficiais da Camara Municipal
de campo Largo, bem como, para apuragéo das eventuais responsabilidades nos casos

de acidentes ou surgimentos de danos, procedimentos quando ocorrerem multas de
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transitos, identificando os deveres e as obrigagbes dos Vereadores e dos servidores

publicos do Quadro de Pessoal deste Poder Legislativo.

RESOLVE

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

DISCIPLINAR a utilizagao dos veiculos da frota oficial da Camara Municipal de

Campo Largo da seguinte forma:

Art. 1° Todos os veiculos da frota da Camara Municipal de Campo Largo deverdo ser
identificados com os simbolos oficiais do Poder Legislativo Municipal deixando-os com

aparéncia padronizada de veiculos oficiais.
Art. 2° Os veiculos ficardo sob a responsabilidade do Departamento de Administragéo.

Art. 3° Os carros oficiais, bem como os servidores ocupantes do cargo de motorista,
ficarao a disposigao da Camara Municipal, bem como do atendimento aos gabinetes dos

vereadores.
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Art. 4° O sistema usado para desenvolvimento das atividades do Setor de Transporte, sera

84bebhda0

o de rodizio, tendo em vista a relagéo interpessoal e o principio da impessoalidade.

7

Art. 5° Nao podera estar sob disponibilidade de um gabinete, dois carros oficiais ao mesmo
tempo.

-03:00-03

Art. 6° Os veiculos ndo poderao sair da garagem enquanto nao for preenchido o livro de
controle, em que deve necessariamente constar, de forma legivel, o nome do condutor,
data e horario de saida, quilometragem inicial, o Gabinete do vereador interessado, o local
para o qual sera feito o deslocamento, e a finalidade publica do deslocamento.

§ 1° Ao retornar a Camara Municipal, o condutor devera preencher a data e horario do
retorno, bem como a quilometragem final do deslocamento.

§ 2° No campo destinado a objetivo/finalidade ficara o preenchimento por quem esta
utilizando o carro e os servigos do motorista.

§ 3° Caso o objetivoffinalidade nao condigam com a realidade, devera o motorista informar

por escrito a suposta irregularidade.
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§ 4° Caso o campo néo supra a necessidade de descri¢ao do objetivo finalidade, devera
ser usado o verso do diario de bordo.
§ 5° Na falta de preenchimento, o responsavel pela condugao do veiculo devera indenizar

a Camara Municipal pelo deslocamento (combustivel e valor equivalente a locagdo do

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

carro), sem prejuizo de comunicagédo ao Ministério Publico para apurar a pratica de ato de

improbidade administrativa.

Art. 7° Em caso de acidente, mesmo que nao envolva vitimas, o condutor devera entrar
em contato com a policia militar para elaboragao de boletim de ocorréncia informando que
se trata de acidente com “CARRO OFICIAL".

Art. 8° Em caso de deslocamento a outro municipio ou ao interior de Campo Largo, devera
ser solicitado o carro oficial ao Departamento de Administragcao por meio de e-mail
institucional com pelo menos 24h de antecedéncia.

§ 1° Os servidores ocupantes de cargo efetivo de motorista sé estao autorizados a se
deslocarem a outros municipios ou ao interior do municipio, desde que o retorno a Camara

Municipal se dé até o horario estipulado de término da sua jornada de trabalho.
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§ 2° Caso nao seja possivel garantir o retorno do motorista @ Camara de Vereadores até
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o horario estipulado de término da sua jornada de trabalho, o veiculo devera ser conduzido

7

pelo Vereador ou pelo assessor parlamentar devidamente cadastrado.

Art. 9° Os veiculos da Camara Municipal de Campo Largo, visando a consecugdo da

atividade parlamentar vinculada a defesa dos assuntos de interesse publico e dos servigos

-03:00-03

administrativos do Poder Legislativo Municipal, devem ser utilizados exclusivamente por:
|.Vereador ou assessor parlamentar previamente cadastrado;

§ 1° Cada Vereador podera cadastrar um assessor parlamentar devidamente habilitado
para utilizar veiculo oficial para a consecugao das finalidades descritas no caput deste
artigo, mediante entrega de cépia da CNH e termo de responsabilidade assinado pelo
assessor parlamentar e pelo vereador.

§ 2° O Presidente da Camara poderd cadastrar até trés assessores devidamente
habilitado para utilizar veiculo oficial para a consecugao das finalidades descritas no caput
deste artigo, mediante entrega de copia da CNH e termo de responsabilidade assinado

pelo assessor parlamentar e pelo Presidente.
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II. Servidor Publico do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Campo Largo;

Ill. Autoridade Publica Federal, estadual ou municipal, quando convidada pelo Vereador
para compartilhar o deslocamento.

§ 1° Os veiculos da frota da Camara Municipal de Campo Largo deverdo ser conduzidos

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

preferencialmente pelos servidores efetivos ocupantes do cargo de motorista, e, na

auséncia destes, autoriza-se o assessor parlamentar nos termos no inciso |.

Art. 10° Os veiculos da Camara Municipal de Campo Largo poderdo ser utilizados,
eventualmente, para:

I. Atender dispositivo do Codigo de Transito Brasileiro, que determina seja o veiculo e o
seu condutor colocado a disposigdo de autoridades policiais em servigo, devidamente
identificadas, para evitar a fuga de delinquentes ou em caso de emergéncia;

Il. Prestar socorro as vitimas de acidentes, sempre que para tanto seja solicitado ou
quando presenciar o fato, procurando obter comprovante da autoridade policial, a fim de

atestar a ocorréncia do fato e o seu desvio do itinerario; e
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lll. Mediante solicitagao por oficio e devidamente autorizada pela Presidéncia, podera ser
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compartilhado deslocamento com servidores do Poder Executivo municipal de Campo

7

Largo.

Art. 11 E proibido o uso dos veiculos do patriménio da Camara Municipal de Campo Largo:
|. Por condutor inabilitado ou com a carteira de motorista vencida;

-03:00-03

Il. Sem a documentagao em ordem ou com a apdlice de seguro vencida;

lll. Para deslocamento néo diretamente vinculado & consecugdo parlamentar ou dos
servigos administrativos;

IV. Nos sabados, domingos e feriados e nos horarios distintos do expediente normal, salvo
para eventual desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fungao publica, desde
que previamente informados e autorizados pelo Presidente da Camara Municipal;

V. Em excursdes, passeios ou atividades de lazer;

VI. Para o transporte de particulares, familiares ou de pessoas estranhas ao servico
publico;

VII. A utilizagao dos veiculos com fins assistencialistas, tal como transporte de pacientes

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com.bripf

para qualquer lugar;
VIII. Para o transporte de animais.
§ 1° E proibido também:

1. O uso de placa n&o oficial em veiculo da Camara Municipal ou da placa oficial em veiculo

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

particular.

Il. A guarda dos veiculos do patriménio da Camara Municipal de Campo Largo em
garagem residencial, estacionamento de propriedade particular ou em qualquer outro local
ou logradouro distinto das instalagoes deste Poder Legislativo, salvo quando da
necessidade de permanéncia do veiculo fora do territério do Municipio para realizar
atividade expressamente autorizada pela Presidéncia.

1ll. A transferéncia de pontos em carteira de habilitagdo. No caso de infragéo, devera ser
apresentado o nome do condutor que assinou o “diario de bordo”.

§2° Caso se identifique qualquer violagéo as proibigdes elencadas no caput ou §1° deste
artigo ou se verifique situagdo em que algum veiculo da Camara Municipal tenha sido
utilizado indevidamente, deve-se comunicar ao Presidente da Camara, bem como ao
Ministério Publico para apuragéo da responsabilidade do autor da conduta.
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expressa, via processo, para que ele e um assessor indicado possam dirigir
excepcionalmente os veiculos da frota da Camara Municipal na auséncia de servidores
ocupantes do cargo de motorista;

§ 1° Ap6s indicado e liberado o Vereador(a) e assessor(a) pelo Presidente, para conduzir

-03:00-03

os veiculos oficiais, o processo deverd ser encaminhado ao Departamento da
Administragado para ciéncia, cadastro, registro e controle;

§ 2° E de responsabilidade do Vereador garantir a utilizagao legal do bem publico. E
também de responsabilidade do Vereador os 6nus decorrentes de ato culposo ou doloso
que o (a) assessor (a) indicado venha a cometer na condugao do veiculo, bem como quitar

multa caso o assessor (a) ndo o faga apds ciéncia e data de vencimento do boleto;

|. Compete ao Setor de Transporte:
a) Organizar e manter atualizado o Cadastro dos veiculos pertencentes ao patriménio da

Camara Municipal contendo todos os dados necessarios para fins de controle;

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com.bripf

b) Efetuar a liberagédo dos veiculos e a entrega das chaves somente aos condutores
autorizados, mediante o registro e conferéncia dos dados constantes do “Diéario de Bordo”,
os quais devem ser transcritos para a “planilha geral de controle de utilizagao”;

¢) Receber do condutor do veiculo o “Boletim Diario de Utilizagdo do Veiculo”,

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

devidamente preenchido e assinado, para fins de registro, de controle e de emissao de

relatérios;

d) Encaminhar ao Departamento de Finangas e Coordenagdo de Controle Interno os
dados e informagdes necessarios a elaboragédo de relatérios a serem encaminhados ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana;

e) Adotar os procedimentos administrativos e operacionais necessarios para a renovagao
do licenciamento anual de veiculos em tempo habil, obedecendo ao calendario
estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito, bem como a quitagdo do Seguro
Obrigatério de Danos Pessoais causados por veiculos automotores de vias terrestres —
DPVAT;

f) Orientar o condutor do veiculo a respeito dos procedimentos a serem adotados para
acionar o seguro em casos de acidentes com danos materiais e/ou humanos; \\V
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de qualquer infragao de transito sujeita ao pagamento de multa ou do envolvimento em
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acidente, para fins de abertura do procedimento administrativo visando a apuragao de
responsabilidade e, sendo o caso, ressarcimento ao erario publico;
h) Efetuar a verificagdo e o acompanhamento de ocorréncias envolvendo veiculos da

Camara Municipal de Campo Largo, junto a seguradora, aos érgaos de transito e a
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Delegacia de Policia;

i) Providenciar a abertura de processo administrativo, para apurar as eventuais
responsabilidades, nos casos de acidentes ou surgimento de danos em veiculos do
patriménio da Camara Municipal de campo Largo;

j) Incumbir-se da execucéo de todas as rotinas relativas ao recebimento de notificagéo e
pagamento de infragdes de transito, quando nao forem informadas pelos condutores dos
veiculos, para promover a identificagao do correspondente infrator e adogédo das demais
providéncias pertinentes ao caso;

k) Comunicar via processo ao Diretor do Departamento de Administracéo toda e qualquer

irregularidade referente a utilizagao dos veiculos em desacordo com as presentes normas,
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l) Os carros reservas sdo de responsabilidade do Setor de Apoio Administrativo —
Transporte;
m) Verificar e providenciar a manutengédo do veiculo no que se referir ao abastecimento

do tanque de combustivel, 6leo do motor, agua do radiador, agua para uso do limpador

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

do para-brisa, luzes dos fardis e lanternas, calibragem dos pneus;
n) O Setor de Apoio Administrativo — Transporte, devera ao final de cada més, encaminhar
digitalizado, ao Controle Interno, todos os diarios de bordo para eventual publicagao no

site da Camara Municipal, dando transparéncia para o uso correto dos veiculos oficiais.

Il. Compete ao Departamento de Gestdao e Planejamento Estratégico de Compliance
fiscalizar o uso dos carros, devendo comunicar ao Departamento de Administragao toda

e qualquer irregularidade que venha a ser constatada.

11l. Compete ao Gestor/Fiscal de Contrato
a) Emitir requisicdo para o abastecimento dos veiculos e, quando for o caso, as

autoridades para a realizagao dos servigos de manutengao ou reparagao;
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efetuado devidamente atestados e assinados pelo condutor do veiculo, para serem
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anexados ao processo administrativo pelo qual o fornecedor solicita pagamento;
c) Acompanhar, para fins de comprovagao e liquidagdo da despesa, a execugao dos

servicos de manutengao ou de reparagao autorizados;

-03:00-03

IV. Compete a Coordenadoria de Controle Interno a fiscalizagao do cumprimento dos atos
desta portaria, bem por verificar se os controles internos estdo em conformidade com a
normativa atinente a matéria, podendo se basear em amostragem para emitir pareceres e

recomendagoes.

V. Compete ao condutor do veiculo:

a) Ao receber a chave do veiculo e a liberagao pelo Setor de Transporte, antes da
utilizacdo, verificar as condigdes externas e internas do veiculo, a existéncia da
documentagdo regular e a presenga dos equipamentos de seguranga obrigatérios,

devendo registrar qualquer irregularidade e comunicar por escrito ao Departamento de

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com.bripf

Administracéo;
b) Operar conscientemente o veiculo, com atengdo e cuidados indispensaveis a
seguranca do transito, respeitando o pedestre principalmente nas faixas de seguranca,

obedecendo a legislagdo de transito vigente e respeitando integralmente as disposigoes

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/01/2025 16:56

destas normas;

c) Zelar pelo uso e conservagéo do veiculo, inclusive mantendo as partes internas (painel,
bancos e tapetes), sempre limpas;

d) Assegurar que as portas e janelas estejam fechadas e as luzes apagadas, quando do
estacionamento e fechamento do veiculo;

e) Nao fumar no interior do veiculo;

f) Preencher todos os campos do “Diario de Bordo”, de modo a permitir o controle diario
da utilizagéo dos veiculos e a elaboragéo de relatérios pelo Setor de Apoio Administrativo
— Transporte;

g) Abastecer o veiculo exclusivamente no Posto credenciado mediante entrega do

empenho emitido pelo fiscal de contrato.
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atestada por sua assinatura no verso da “nota ou comprovante fiscal”, ou em local visivel,
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a ser no mesmo dia entregue ao Setor de Apoio Administrativo — Transporte;
i) Comunicar por escrito ao Departamento Administrativo qualquer avaria ou defeito
mecanico observados no veiculo, para que sejam adotados os procedimentos

administrativos de reparagdo;

-03:00-03

j) Observar com rigor os limites de velocidade determinados pelo Cédigo de Transito
Brasileiro e apresentar a autoridade policial de transito, sempre que solicitada, a
documentagao prépria e do veiculo;

k) Nas ocasides de pane, acidentes ou colisées, o condutor devera prontamente colocar
o triangulo de seguranga e acionar as luzes de adverténcia, bem como utilizar de outros
recursos de sinalizagdo de modo a alertar outros veiculos sobre a situagdo ocorrida e
evitar novos acidentes;

l) Nas situagdes de acidentes ou colisdes, cabe ao condutor informar a seguradora,

solicitar o comparecimento da autoridade de transito ou da pericia, se for o caso, para

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com.bripf

lavrar o correspondente Boletim de Ocorréncia;

m) Solicitar o comparecimento da autoridade de transito mesmo que o outro veiculo
envolvido tenha cobertura de seguro de responsabilidade civil facultativo ou que seu
condutor se declare culpado pelo acidente;

n) Se a autoridade de transito determinar a retirada do veiculo do local, o condutor devera
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solicitar o registro de tal situagéo no boletim de ocorréncia;

o) Manter-se atualizado com a legislagéo, normas e regras de transito, acompanhando as
modificagbes introduzidas;

p) Preencher completamente o “Boletim Diario de Utilizagao do veiculo”, assinando-o e
entregando-o a Secéo de transporte;

q) Em caso de infrages de transito, o Departamento de Administragao devera protocolar
para o pelo Setor de Apoio Administrativo — Transporte, solicitando a indicagdo do
condutor que devera ser o mesmo que assinou a condugéo do veiculo;

r) O Departamento de Administragdo encaminhara o processo ao condutor para
pagamento e/ou recurso nos casos que couber e forem liberados segundo esta resolugao.
Quando a infragao ocorrer por assessor (a) o Departamento de Administragéo, devera dar

ciéncia ao (a) vereador (a) responsavel no processo antes de encaminhar ao condutor..\
\

RUA SUBESTACAO DE ENOLOGIA, 2008 - CEP 83601-450 - CAMPO LARGO - PARANA P
FONE/FAX: (41) 3392-1717 4
E-mail: cmcampolargo@cmcampolargo.pr.gov.br
Home page: www.campolargo.pr.leg.br

Pagina 61

Arquivo Assinado Digitalmente por Mauricio Roberto Rivabem.
A Prefeitura Municipal de Campo Largo da garantia da autenticidade deste
Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- documento, desde que visualizado através de
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a http://www.campolargo.pr.gov.brno link Diario Oficial.
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil




DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO - PARANA

Lei n® 2698/2015.

[ QUARTA-FEIRA, 08 DE JANEIRO DE 2025. ANO: XVI EDICAO N2: 2843 - 67 Pag(s)

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO

ESTADO DO PARANA

78.

s) Se incorrer em infragbes de transito, além de informar ao Departamento de

84bebhda0

Administragao, cabera ao condutor assumir os encargos decorrentes, tanto os de natureza

7

financeira como os legais, incluindo a interposi¢do de recursos, se assim os julgar
cabiveis;

t) O condutor infrator devera informar prontamente ao Departamento de Administragéo os

-03:00-03

pagamentos das multas e/ou as interposigoes de recursos que efetuar, bem como suas
respectivas decisdes. A ndo informacéo dessas agdes acarretara no pagamento da muita
pela Camara Municipal de Campo Largo e das providéncias administrativas necessarias
ao ressarcimento do valor pago, pelo condutor infrator ou o (a) Vereador (a) responsavel;
u) O condutor que tiver sua Carteira Nacional de Habilitagdo suspensa ou apreendida
estara impedido de conduzir veiculo do patriménio da Camara Municipal de Campo Largo,
devendo comunicar o fato imediatamente por escrito ao Departamento de Administragéo,
sob pena de responder administrativamente e ter que ressarcir quaisquer danos, infragoes
e irregularidades ocorridas caso desrespeito o impedimento;

v) Os condutores respondem administrativamente pelas faltas que porventura venham a

praticar e sujeitam-se ao ressarcimento @ Camara Municipal de Campo Largo e/ou a
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terceiros pelos prejuizos causados pela condugéo negligente ou imprudente, sem prejuizo
de outras responsabilizagdes.

w) Comunicar via processo ao Diretor do Departamento de Administragéo toda e qualquer
irregularidade referente a utilizagao dos veiculos em desacordo com as presentes normas;
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Art. 13 Ficam Revogadas as disposiges em contrario, sobretudo as Portarias 90 e 150
de 2017.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Edificio da Camara Mupieipat-de Campo Largo, em 08 de janeiro de 2025.

/

// ALEXANDRE GUIMARAES

Presidente
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